
●シフト取消の説明
シフトの取消には以下2種類の方法があります。

1.従業員より申請されたものから作られた
シフ トを取り消す場合

2.管理者が一から作られたシフトを
取り消す場合

①シフト詳細画面の表示
取消したいシフトを選択し、シフト詳細画面を
開きます。

②シフトの取消
詳細画面の「シフトを取り消す」を押すと、シフ
トが取り消されます。
※一度「シフトを取り消す」を選択すると
そのシフトを変更する事はできません。

※シフトバーが灰色へと変化し、シフト種別が
シフト画面、ホーム画面ともに「無効」と表示
されます。
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3 ③画面の再読み込み
シフト画面から、「無効」を非表示にするには画
面上部の、「再読み込み」を押します。

2. 基本機能

３.シフトを作成する

4.シフトを取消する

シフトを取消する（一から作られたシフト）STEP.1

取り消したシフトを非表示にする（一から作られたシフト）STEP.2
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①シフト詳細画面の表示
取消したいシフトを選択し、シフト詳細画面を
開きます。

②シフトの取消
詳細画面の「シフトを取り消す」を押すと、シフ
トが取り消されます。
※シフトバーが灰色へと変化し、シフト種別が
シフト画面では「出・定員」と表示され、
ホーム画面では「店員オーバー」と表示され
ます。
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2. 基本機能

３.シフトを作成する

4.シフトを取消する

シフトを取消する(申請されたシフト)STEP.3

※（注意）一から作られたシフトを取消した
場合、画面 上部の、「再読み込み」を
押しても、灰色のシフトバーは消えません。


