
①従業員画面の表示
「従業員」を押し、従業員情報画面を表示し
ます。

②登録情報の操作画面の表示
従業員名の左横「操作」のボタンを押します。

③従業員詳細情報の表示
「従業員詳細情報を表示」を押し、従業員の
詳細情報画面を表示します。

④従業員情報の変更
従業員の情報を変更する場合は、「内容
の編集」を押し、編集画面で情報を変更
します。

⑤変更内容の確定
変更・内容の編集を終えたら、「変更を保
存」を押し内容を確定させます。
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2. 基本機能

２.従業員を登録する

4.従業員の情報を確認・変更する

従業員情報を確認するSTEP.1

従業員情報を変更するSTEP.2


