
●従業員ご本人の情報登録説明になりま
す。
記入してあるメールアドレス宛てに送る方法と、
QRコードを読み込んで送る方法の２種類が
あります。

シフオプへ空メールを送るSTEP.1

A.登録用のメールアドレスがスマートフォン・
パソコンの方の場合
記入してあるメールアドレス宛てにメールの件名
や本文は空のままでメールを送信する。

※ iPhoneから空メールを送る場合は、メール
に任意の文字1文字以上入れて送ってくだ
さい。

B. 二次元バーコードを読み取る場合
二次元バーコード(QRコード)読み取り機能付
きスマートフォン、フィーチャーフォンはQRコードを
読み取りメールを送ることもできます。
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●メールを送ると、シフオプよりメールが返信さ
れます。メール内のURLから、登録画面にア
クセスし、ご自分の情報登録を行います。

従業員の基本情報を入力するSTEP.2

①URLを押す
シフオプから返信されたメールを開き、URLを押
す。

②従業員情報の登録
従業員情報を登録し、申請内容の確認後、
内容にお間違いなければ完了となります。

※ 設定して頂いたパスワードは以降表示され
ませんので、安全な場所に書き留めておくか、
忘れない文字列にしてください。

・管理者の承認後、登録完了通知メールが
届く
管理者が承認後、登録完了通知メールが届
いたら、使用可能となります。
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従業員の基本情報を入力するSTEP.2

※メールが届かない場合

フィーチャーフォンから登録
1. 迷惑メールフィルタを解除してください。
ドメイン指定受信(DoCoMo)・メールフィルタ(au)等の迷惑メール対策を設定している方
は､shifop.com を解除設定してご利用ください

パソコンから登録
（注意）返信が届かない場合は？
1. 迷惑メールフォルダに入っていないか、確認してください。
2. 20分以上届かない場合は、メールアドレスをご確認の上、もう一度送信してください。
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